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Per;iaMeHT HCIO/Ib30BAHHSI MPOrPAMMHOIO obecreyey
B MBJIOYOBU/AC «ManbImok»

1 O6mue mo10KeHUs

i) HacTosiuit pernaMenT ompesienseT MOPsI0K OPraHu3al|ui PaboT MO YCTAHOBKE 1
HCTIONB30BAHHMIO IporpaMmHoro obecreyerns B MBJJOYOBUJIC «MansImox» (manee - 10Y).

1.2  Hacrosmuii pernamMeHT oOsi3aTeNeH JUIs  MCIOJHEHHS  BCCMHU  JIMIAMH,
HCIIONB3YIOIMMH porpammHoe obecniedenue JIOY.

2 TepMuHBI

sl [Iporpammuoe obecmedenne (gamee - [10) - KOMIBIOTEpPHBIE MHPOrPaMMEL
nonydennsle JIOY, a Takke pacIpoCTpaHseMble Ha OCHOBAHUH cBOOOJHON IHUIEH3UH,
IPUMEHseMBIe JUIsl PelIeHns 3a1a9 aIMHHECTPATHBHO-X 03 HCTBEHHOH, y4yeOHOM U HUHAHCOBOH
JeATENIbHOCTH, YCTAHOBIICHHBIE U UCTIOb3yEMbIe HAa KOMIIBIOTEPAX, IPAHAICIKAIINX JOV.

2.2  Tlomp3osarens I10 - nabGorauk IOV u npyrue iuna, Ha 3aKOHHBIX OCHOBaHHUAX
HCIONB3yIomHe B padore mpuHamexamue J[OY KOMIBIOTEpB! X yCTAHOBJICHHOE Ha HUX I10.

2.3 OTBeTCTBEHHBIH 3a ONyYeHHe, pacipeaeneHue 1 ycranosKy [10 B yupexnenuy -
pabOTHHUK, Ha3HAYEHHBIN TprKa3oM 3aBeytomed JOY.

2.4  Cpenmamuct, obcnyxusaromuii [10 - paboTHUK CTPYKTYPHOIO IOAPa3ICICHUS,
KOTOpBI HWMeeT pomyck Kk omneparmuam ¢ IIO, mpOM3BOIMMBIM —COIJIACHO — PCIICHHIO
OTBETCTBEHHOTO 3a TIONy4YeHHe, pacipenenerue u ycranosky 110 B JIOY.

2 [Mporpammuas cucremMa "JluleH3Wd Ha HCIOJb30BAHME  IPOrPaMMHOIO
obecredenus’” - IPOrPaMMHOE CPEICTBO, MO3BOJIIOIIEe OCYIIECTBIATE YUET ¥ aHAIIN3 CBEICHHUH
o I1O, ycranoBnenHoM Ha koMnbioTepax JIOV.

3 IIpaBa u 06S3aHHOCTH N0/Ib30BaTe/Isi IPOrPAMMHOIO 0becredeHus

3.1 [Tonp30BaTeNb JONMYCKAeTCs K WCIONB30BAHMIO B paboTe KOMIBIOTEPOB H
ycTaHoBleHHOro Ha HuX II0 B mopsake u o0beme, He MPOTHBOPEYAINEM 3aKOHONATEIBCTBY
Poccuiickoit ®enepanuu u tokarbHbM akTam JJOV.

3.2 ITonmp30BaTEeIO 3aIIPEIACTCS
- BXOJHUTH B OIEPAIIMOHHYIO CHCTEMY II0]I YUETHOH 3aIMChIO aIMUHUCTPATOPa;

yCTaHABJIMBATH caMocTosATeNbHO 110;
- BHOCHTB H3MeHEHHs B ycTaHoBnenHoe 110 (BKIoyasi OGHOBICHHE BEPCHH MPOIYKTA);
- ynmanars [10.

3.3 Tlonp30Barenb, HAPYIIUBINHA ITYHKT 3.2 HACTOAIICTO perjaMeHTa, HEeCeT
OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBIEHHYIO JIEHCTBYIOIINM 3aKOHOaTeIbCTBOM Poccuiickoit Deneparun
U JokansHeIMH akTamu JIOY.

4 TlpaBa m 00SI3aHHOCTH OTBETCTBEHHOIrO 3a MNOJIy4YeHHE, pacnpefejeHHe U YCTAHOBKY
MPOrpamMMHOro obecredeHust

4.1 OTBeTCTBEHHBI 3a MONIydeHHe, pachpeneiende u ycranosky 110 B IOV
odopmisieT cIyxebHY0 3amucky Ha 3akynky IO ¢ oOocHOBaHHEM HEOOXOMUMOCTH €ro
MIPUOOPETEHHUS.

42  OTBercTBeHHBI 3a NOIydeHMe, pacmperenenwe ¥u ycraHoBky 110 B JIOY
IIPUHAMAET pelleHHe:

06 ycTaHOBKe mpuobpeTeHHOro IO B COOTBETCTBHU C YCIOBHAMH COOTBETCTBYIOIICH
JIMLIEH3UH;




о внесении изменений в установленное ПО, включая обновление версии программного продукта;

об удалении неиспользуемого или поврежденного ПО, а также ПО, использование которого может причинить вред имуществу ДОУ;

о проведении работ по восстановлению ПО из резервных копий в соответствии с документацией на используемое ПО;

об установке или удалении свободно распространяемого ПО.

Все названные операции производятся работниками, имеющими допуск к данным операциям.

4.3 В случае обнаружения нелицензионного ПО, установленного пользователем, ответственный за получение, распределение и установку ПО в ДОУ составляет докладную записку на имя заведующей ДОУ с указанием лица, осуществившего такую установку, выводит компьютер из эксплуатации до момента проверки данного факта комиссией. На время проведения проверки лицо, указанное в докладной записке, отстраняется от работы на компьютере.

4.4 Ответственный за получение, распределение и установку ПО в структурном подразделении несет дисциплинарную ответственность за своевременность предоставления и достоверность информации, указанной в пунктах 4.2 и 4.3 настоящего регламента.

5 Права и обязанности специалиста, обслуживающего программное обеспечение

5.1 Специалист, обслуживающий ПО, назначается ДОУ по согласованию с ответственным за получение, распределение и установку ПО в ДОУ.

5.2 Специалисту, обслуживающему ПО, в соответствии с решением ответственного за получение, распределение и установку ПО в ДОУ разрешается:

· устанавливать ПО; 
· вносить изменения в установленное ПО (включая  обновление версии продукта); 
· удалять ПО.

5.3 Специалист, обслуживающий ПО, обязан: 
· производить настройку устанавливаемого ПО;

· контролировать исполнение требований лицензионных соглашений
установленного ПО; 
· поддерживать ПО в работоспособном состоянии;

· осуществлять еженедельный мониторинг установленного ПО; 
· сообщать ответственному за получение, распределение и установку ПО в

подразделении о выявленных нарушениях.

5.4 Специалист, обслуживающий ПО, несет ответственность за ненадлежащее исполнение или неисполнение обязанностей, предусмотренных пунктами 5.2 и 5.3 настоящего регламента, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6 Порядок проведения проверки по факту использования нелицензионного программного обеспечения. Ответственность за неправомерные операции с программным обеспечением.

6.1 Для проверки фактов, изложенных в докладной записке ответственного за получение, распределение и установку ПО в ДОУ, приказом заведующей создается комиссия, в состав которой входят: ответственный за получение, распределение и установку ПО в ДОУ, ответственное лицо информационной безопасности ДОУ.

6.2 Комиссия в течение 3 рабочих дней проводит проверку по факту использования нелицензионного ПО или по факту неправомерного удаления, внесения изменений в лицензионное ПО. Результаты проверки оформляются актом.

6.3 По результатам рассмотрения акта проверки принимаются следующие решения: о наложении дисциплинарного взыскания на лицо, в отношении которого проводилась проверка; о направлении материалов проверки в правоохранительные органы для возбуждения уголовного дела или дела об административном правонарушении в отношении лица, осуществившего неправомерные операции с ПО; о возмещении материального ущерба, причиненного ДОУ, в судебном порядке.

6.4 Лицо, осуществившее неправомерную установку,. удаление, внесение изменений в ПО, принадлежащее ДОУ, несет административную, уголовную, гражданско-правовую ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7 Организация учёта программного обеспечения, установленного на компьютерах ДОУ

7.1 Учет ПО осуществляется в автоматизированном режиме путем введения сведений в программную систему "Лицензии на использование программного обеспечения" подсистемы "Вычислительные ресурсы" информационно-аналитической системы ОГУ.

7.2 Ввод сведений в программную систему "Лицензии на использование программного обеспечения", их изменение и удаление производится на основе информации, предоставленной ответственными за получение, распределение и установку ПО в в форме служебной записки (Приложение 2).

7.3 Сведения, вводимые в программную систему "Лицензии на использование программного обеспечения", относятся к служебной информации, доступ к которой ограничен.
